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, Επιμέλεια: Κοκκίνου Ελένη 
Γνωριμία με τον επεξεργαστή κειμένου Microsoft Word 2007

ΑΣΚΗΣΗ 6
1) Ανοίξτε τον Internet Explorer και πληκτρολογήστε την παρακάτω διεύθυνση:

http://www.physics4u.gr/articles/2006/ypologistis_antikithiron.html
Στη συγκεκριμένη διεύθυνση περιέχονται πληροφορίες για τον μηχανισμό των Αντικυθήρων.

2) Ανοίξτε ταυτόχρονα την εφαρμογή του Microsoft Word 2007 και το κενό αρχείο που θα δημιουργήσετε θα το αποθηκεύσετε ως Αντικυθηρα_μηχανισμός.doc στο φάκελο GUsers.

3) Από την ιστοσελίδα επιλέξτε τις πληροφορίες που αφορούν την ανακάλυψη του μηχανισμού.
a) Επιλέγεται έχοντας πατημένο το αριστερό πλήκτρο στο ποντίκι

b) Στην συνέχεια πατάτε Ctl+C για αντιγραφή

c) Πηγαίνετε στο αρχείο του Word και πατάτε Ctl+V για επικόλληση.

4) Αποθηκεύεται τη φωτογραφία του μηχανισμού των Αντικυθήρων ως εξής:

a) Κάνετε δεξί κλικ πάνω στη φωτογραφία
b) Από το μενού που εμφανίζεται επιλέγετε αποθήκευση εικόνας ως

c) Επιλέγεται το φάκελο Club Gymnasιου στο GUsers και αποθηκεύετε την εικόνα με το όνομα ypologistis.jpg
5) Για να εισάγετε τη φωτογραφία που αποθηκεύσατε στο κείμενο, πηγαίνετε στην καρτέλα Εισαγωγή >> Εικόνα >> ypologistis.jpg
6) Κάνετε Αποθήκευση
7) Προσθέτετε στο κείμενο Τίτλο, ‘Η ανακάλυψη του μηχανισμού των Αντικυθήρων'
8) Εφαρμόστε έντονη γραφή στον τίτλο του κειμένου και αλλάξτε το χρώμα γραφής σε κόκκινο. Κεντρική>>Γραμματοσειρά

9) Αλλάξτε το μέγεθος της γραμματοσειράς των 3 τελευταίων σειρών του κειμένου σε 12
10) Αλλάξτε τη γραμματοσειρά του κειμένου σε Book Antiqua 

11) Προσθέστε το ονοματεπώνυμο σας στο τέλος του κειμένου με δεξιά στοίχιση.

12) Εισάγετε αρίθμηση σελίδων στη μέση του υποσέλιδου. Εισαγωγή>>Κεφαλίδες & υποσέλιδο>>Αριθμός σελίδας>>Κάτω μέρος
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Κάντε διπλό κλικ πάνω στην εικόνα και θα παρατηρήσετε ότι εμφανίζονται οι παρακάτω εντολές:
14) Επιλέξτε την αναδίπλωση κειμένου>>Τετράγωνη. Στη συνέχεια επιλέξτε Δια μέσου. Παρατηρείτε κάποια διαφορά; Ποια;
















15) Από το ίδιο μενού πατήστε το κάτω δεξιά βελάκι των Εφέ εικόνας και αλλάξτε την: σκιά, αντανάκλαση, λάμψη, κορνίζα και την αναπαράσταση 3Δ. 
16) Προσθέστε και δεύτερη εικόνα από την ιστοσελίδα που έχετε ανοικτή και πραγματοποιήστε όποιες μορφοποιήσεις θέλετε (αλλάξτε σχήμα εικόνας, φωτεινότητα, επαναχρωματισμό κλπ).
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