Mahara                                                                                                                          Νικολού Αγγελική 

1. Δουλεύοντας με Ομάδες

Υπάρχουν δύο βασικές κατηγορίες ομάδων στο Mahara: ομάδα-Πρότυπο και ομάδα-Μαθήματα.  Η ομάδα-Πρότυπο έχει δύο ρόλους χρηστών: Διαχειριστής και Μέλος. Η ομάδα-Μαθήματα έχει τρεις ρόλους χρηστών: Διαχειριστής, Παιδαγωγός, Μέλος. Από προεπιλογή όλοι οι χρήστες μπορούν να δημιουργήσουν μία ομάδα-Πρότυπο, αλλά ομάδα-Μαθήματα μπορούν να δημιουργήσουν οι χρήστες που έχουν ρόλο «Προσωπικό» ή «Διαχειριστής».

Σκοπός της ομάδας είναι να διευκολύνει την επικοινωνία και τη συνεργασία. Οι διαχειριστές μπορούν να αλλάξουν τους ρόλους των ατόμων στην ομάδα, ορίζοντάς τους όλους διαχειριστές ή παιδαγωγούς σε μία ομάδα-Μαθήματα. 

Οι παιδαγωγοί μιας ομάδας-Μαθήματα και τα μέλη μιας ομάδας-Πρότυπο, έχουν τη δυνατότητα διαχείρισης των περισσότερων περιοχών της ομάδας, όπως αρχεία και σελίδες, αλλά δεν μπορούν να επεξεργαστούν την αρχική σελίδα της ομάδας, και να προσθέσουν ή να διαγράψουν μέλη. Από προεπιλογή, τα μέλη μια ομάδας-Μαθήματα έχουν δικαιώματα μόνο ανάγνωσης, εκτός της περιοχής των forums.

Αν αναρωτηθείτε, ποια κατηγορία ομάδας να διαλέξετε, η ομάδα-Μαθήματα έχει πλεονεκτήματα σε σχέση με την ομάδα-Πρότυπο. 

Η ομάδα-Μαθήματα  μπορεί να περιέχει παιδαγωγούς, όπως επίσης και απλά μέλη. Όλα τα μέλη μπορούν να αποστέλλουν τις σελίδες τους στην ομάδα για αξιολόγηση από τους παιδαγωγούς. Ο παιδαγωγός αφού ελέγξει και εγκρίνει τη σελίδα,  επιτρέπει την κυκλοφορία της στις σελίδες της ομάδας. Όταν οι παιδαγωγοί δίνουν ανατροφοδότηση σε μια σελίδα που τους έχει σταλεί, μπορούν να επισυνάψουν ένα αρχείο σε αυτήν, το οποίο είναι ορατό μόνο από τον συντάκτη της σελίδας.

1.1 Δημιουργία ομάδας και πρόσθεση μελών

1. Οι ομάδες μου / Οι ομάδες μου

2. Επιλέξτε το κουμπί «Δημιουργία Ομάδας»

3. Δώστε στην ομάδα ένα Όνομα και μία Περιγραφή.

4. Στην Κατηγορία ομάδας, έχετε τέσσερις επιλογές για την ομάδα-Πρότυπο: 

· Πρότυπο:Ανοιχτή συμμετοχή (θα επιτρέπεται σε όλους τους χρήστες του ιστότοπου να γίνονται μέλη απλά με μια επίσκεψη στη σελίδα της ομάδα σας και κάνοντας κλικ στο πλήκτρο συμμετοχής)

· Πρότυπο:Συμμετοχή με αίτηση (κάθε χρήστης θα μπορεί να αιτηθεί συμμετοχή στην ομάδα, ωστόσο, μπορείτε να επιλέξετε αποδοχή ή απόρριψη του αιτήματος. Το αιτούμενο μέλος θα ειδοποιείται αυτόματα για την απόφασή σας.)

· Πρότυπο:Μόνο με πρόσκληση (μόνο οι χρήστες τους οποίους εσείς έχετε προσκαλέσει μπορούν να συμμετέχουν στην ομάδα)

· Πρότυπο:Ελεγχόμενη συμμετοχή (Η Ελεγχόμενη συμμετοχή είναι διαθέσιμη μόνο για Διαχειριστές και Προσωπικό και σας επιτρέπει να προσθέτετε και να αφαιρείτε άτομα κατευθείαν από μια ομάδα. Οι χρήστες δεν μπορούν να αφαιρέσουν τους εαυτούς τους από μια ομάδα με ελεγχόμενη συμμετοχή)

Αν έχετε ρόλο διαχειριστή ή προσωπικού,  έχετε και τις επιλογές για την ομάδα-Μαθήματα: Μαθήματα:Ελεγχόμενη συμμετοχή και Μαθήματα:Αίτηση Συμμετοχής

5. Επιλέξτε Μαθήματα: Ελεγχόμενη συμμετοχή

6. Μην επιλέξετε το: Ομάδα με δημόσια προβολή

· Εάν επιλέξετε 'Ναι', τα περισσότερα τμήματα της ομάδας σας θα είναι ορατά από οποιονδήποτε επισκέπτεται την ομάδα σας - συμπεριλαμβανομένων ατόμων που δεν διαθέτουν λογαριασμό σε αυτό τον ιστότοπο.

· Οποιοσδήποτε θα μπορεί να δει τη λίστα των μελών της ομάδας και όλες τις συζητήσεις στα forums. Ωστόσο, ένα άτομο θα πρέπει να γίνει μέλος μιας ομάδας πριν μπορέσει να κάνει αναρτήσεις στα forums.

· Ανεξάρτητα από αυτή τη ρύθμιση, το τμήμα των αρχείων και όλα τα αρχεία μέσα σε αυτό, διατηρούν τον ιδιωτικό τους χαρακτήρα.

7. Μην επιλέξετε το: Αυτόματη προσθήκη φίλων

· Εάν επιλέξετε 'Ναι', καθένας που θα συνδέεται σε αυτόν τον ιστότοπο θα προστίθεται αυτόματα ως μέλος σε αυτή την ομάδα.

· Οι χρήστες διατηρούν ακόμη το δικαίωμα να εγκαταλείψουν την ομάδα, κάτι που εξαρτάται από το είδος της ομάδας.

8. Η επιλογή Διαμοιραζόμενες ειδοποιήσεις σελίδας να είναι επιλεγμένη, ώστε να αποστέλλεται μια ειδοποίηση σε κάθε μέλος της ομάδας, οποτεδήποτε ένα μέλος διαμοιράζει μία από τις σελίδες τους με μια ομάδα.
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9. Όταν επιλέξετε το Αποθήκευση ομάδας, θα μεταβείτε στην Αρχική Σελίδα της ομάδας.

10. Για να προσθέσετε μέλη, επιλέξτε την καρτέλα Μέλη. Θα δείτε το εξής: Αυτή είναι μια ομάδα με ελεγχόμενη συμμετοχή. Μπορείτε να προσθέσετε μέλη από τις σελίδες του προφίλ τους ή από να προσθέσετε πολλούς χρήστες ταυτόχρονα. 

11. Κλικ στο να προσθέσετε πολλούς χρήστες ταυτόχρονα.

12. Βλέπετε δύο στήλες: Δυνατά μέλη και Χρήστες προς προσθήκη. Κάτω από τα Δυνατά μέλη, υπάρχει ένα πλαίσιο αναζήτησης. Μπορείτε να πληκτρολογήσετε τμήμα του ονόματος και να αναζητήσετε τον χρήστη.

13. Όταν το όνομα εμφανιστεί στη στήλη Δυνατά Μέλη, επιλέξτε το και κλικ στο βέλος που δείχνει προς τη στήλη  Χρήστες προς προσθήκη.

14. Όταν προσθέσετε όλα τα μέλη, επιλέξτε Υποβολή. Οι χρήστες θα λάβουν μία ειδοποίηση, ότι έχουν προστεθεί στην ομάδα. 

1.2 Προσθέτοντας μέλη από τη σελίδα του προφίλ τους.

Έχετε τη δυνατότητα να προσθέσετε μέλη στην ομάδα σας (ένας κάθε φορά), από τη σελίδα του προφίλ τους.

1. Επιλέξτε Οι ομάδες μου / Εύρεση φίλων

2. Χρησιμοποιήστε το πλαίσιο αναζήτησης ή περιηγηθείτε στη λίστα των λογαριασμών Mahara. Όταν εντοπίσετε το μέλος, κλικ στο όνομά του για να μεταβείτε στη σελίδα του προφίλ του.

3. Στην κορυφή της σελίδας του προφίλ του υποψήφιου μέλους, θα δείτε ένα πτυσσόμενο μενού, από το οποίο διαλέγετε την ομάδα και επιλέγετε Υποβολή.
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1.3 Αλλαγή ρόλων

Για να αλλάξετε τους ρόλους κάποιων μελών της ομάδας σας, ώστε να τους δώσετε  ή να τους αφαιρέσετε δικαιώματα:

1. Στην Αρχική Σελίδα της ομάδας, επιλέξτε την καρτέλα Μέλη
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Κάτω από το όνομα του κάθε μέλους, βλέπετε το ρόλο του και έναν σύνδεσμο Αλλαγή ρόλου. Επιλέξτε τον. 

3. Στο παράθυρο που ανοίγει, θα δείτε ένα πτυσσόμενο μενού με τους διαθέσιμους ρόλους για την ομάδα. Επιλέξτε το ρόλο που θέλετε να έχει το μέλος της ομάδας σας και μετά Υποβολή.

1.4 Δημιουργία αλληλεπιδραστικής Αρχικής Σελίδας για μια ομάδα-Μαθήματα

Τα μέλη μιας ομάδας-Μαθήματα έχουν πολύ περισσότερους περιορισμούς από τα μέλη μιας ομάδας-Πρότυπο. Δεν μπορούν να δημιουργήσουν ή να επεξεργαστούν Σελίδες. Από προεπιλογή, δεν μπορούν να δημιουργήσουν φακέλους, ή να μεταφορτώσουν αρχεία  (παρόλο που μπορούν να τα επεξεργαστούν), μπορούν να γράψουν σε ένα φόρουμ αλλά δεν μπορούν να το συντονίσουν. 

Ωστόσο, υπάρχουν τρόποι που μπορούν να συνεργάζονται και να επικοινωνούν μεταξύ τους στην ομάδα, αναπτύσσοντας ένα αίσθημα  συνοχής και συνεργασίας, και μπορούμε να ορίσουμε δικαιώματα που θα το προωθούν.

1. Οι ομάδες μου / Οι ομάδες μου και επιλέξτε την ομάδα σας.

2. Βρίσκεστε στην Αρχική Σελίδα της ομάδας. Στην κορυφή υπάρχουν πολλές καρτέλες. Θα ξεκινήσουμε δημιουργώντας ένα φάκελο, στον οποίο οι μαθητές θα μπορούν να μεταφορτώνουν αρχεία. Επιλέξτε την καρτέλα Αρχεία.

[Τα αρχεία ομάδας είναι ένα αποθετήριο για διαμοιραζόμενους φακέλους και αρχεία προς χρήση μέσα στις σελίδες της ομάδας σας. Από προεπιλογή, τα μέλη(μαθητές), μιας ομάδας-Μαθήματα έχουν δικαιώματα μόνο ανάγνωσης στην περιοχή αρχείων της ομάδας. Δεν έχουν δικαίωμα να μεταφορτώσουν αρχεία.]

3. Στο πλαίσιο Δημιουργία Φακέλου, πληκτρολογήστε το όνομα του φακέλου που θα δημιουργήσετε. π.χ. Φάκελος Μαθητών, και επιλέξτε το κουμπί Δημιουργία Φακέλου.
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Όταν ο φάκελος δημιουργείται, τον βλέπετε στην λίστα φακέλων. Δίπλα του, υπάρχει ένα εικονίδιο με μολύβι. Πατώντας το μπορείτε να τον επεξεργαστείτε.

5. Για να δώσετε στα μέλη (μαθητές) της ομάδας σας δικαίωμα μεταφόρτωσης αρχείων στο φάκελο “Φάκελος Μαθητών”, επιλέξτε την δυνατότητα Επεξεργασία, στην περιοχή Δικαιώματα, στον ρόλο Μέλος. Μην επιλέγετε τη Δημοσίευση (η επιλογή Δημοσίευση, επιτρέπει στα μέλη να χρησιμοποιούν ένα αρχείο της ομάδας στις προσωπικές τους σελίδες).

6. Επιλέξτε το Επιτρέπονται τα σχόλια, ώστε οι συμμετέχοντες να μπορούν να αφήνουν τα σχόλιά τους στο φάκελο. Επιλέξτε το Αποθήκευση αλλαγών.

7. Επιλέξτε την καρτέλα Σελίδες. Στην Αρχική σελίδα ομάδας, επιλέξτε το κουμπί με το μολύβι (Επεξεργασία περιεχομένου και διάταξης)

8. Θα δείτε δύο σειρές με καρτέλες. Επιλέξτε την καρτέλα Διάταξη, στην πάνω σειρά. Επιλέξτε 2 στήλες / Ίσα πλάτη και Αποθήκευση.

9. Στην κορυφή της αριστερής στήλης, θα δείτε ένα γκρι κουτί που περιέχει πληροφορίες της ομάδας. Επιλέξτε το κουμπί με το x για να το διαγράψετε.

10. Από την καρτέλα Γενικά, επιλέξτε και σύρετε το Πλαίσιο Κειμένου, στην κορυφή της αριστερής στήλης. Στον Τίτλο πλαισίου, μπορείτε να προσθέσετε “Μαθητές της Β' Γυμνασίου στο μάθημα "Πληροφορική"”.

11. Στο περιεχόμενο πλαισίου, προσθέστε έναν χαιρετισμό. π.χ. Καλωσήρθατε στο μάθημα "Πληροφορική Β' Γυμνασίου". Απολαύστε την καινούρια εμπειρία. Επιλέξτε Αποθήκευση.

12. Επιλέξτε το πλαίσιο Μέλη, που ήδη υπάρχει και σύρτε το κάτω από το πλαίσιο κειμένου που μόλις δημιουργήσατε.

13. Επιλέξτε το πλαίσιο Τελευταίες αναρτήσεις στο forum, που ήδη υπάρχει, και σύρετε το κάτω από τα Μέλη.

14. Επιλέξτε και σύρετε το πλαίσιο Σελίδες ομάδας στην πάνω δεξιά περιοχή.

15. Επιλέξτε το πάνω δεξιά κουμπί Διαμόρφωση τμήματος 'Σελίδες ομάδας' . 
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Η επιλογή Εμφάνιση σελίδων ομάδας πρέπει να είναι στο Ναι, από προεπιλογή. Αλλάξτε και την επιλογή Εμφάνιση κοινόχρηστων σελίδων στο Ναι. Επιλέξτε Αποθήκευση.

17. Από την καρτέλα Αρχεία, εικόνες και βίντεο, επιλέξτε και σύρετε το πλαίσιο Ένας φάκελος, στη δεξιά πλευρά, κάτω από τις Σελίδες ομάδας.

18. Επιλέξτε το φάκελο “Φάκελος μαθητών” και Αποθήκευση.

19. Επιλέξτε το κουμπί Ολοκληρώθηκε.
1.5 Δημιουργία Forum

Τέλος, ας δημιουργήσουμε ένα φόρουμ που επιτρέπει στους μαθητές να είναι συντονιστές. Μπορούμε να κάνουμε τους μαθητές υπεύθυνους για την εποπτεία του φόρουμ. Ένας τρόπος για να λειτουργήσει αυτό αποτελεσματικά είναι να αντιστοιχίσετε την ευθύνη σε διαφορετικό μαθητή κάθε εβδομάδα: 

1. Επιλέξτε την καρτέλα Forums και επιλέξτε το κουμπί Νέο forum.

2. Δώστε ως τίτλο “Μαθητής Συντονιστής Συζήτησης”

3. Στην Περιγραφή, δώστε οδηγίες στους μαθητές σας για τα θέματα που μπορούν να συζητούν στο forum, και τις ημερομηνίες όπου ο κάθε μαθητής θα είναι ο συντονιστής του forum.

4. Στο Λειτουργία εσοχών του forum, αφήστε την προεπιλογή Πλήρης επέκταση. (Καθορίζετε με ποιον τρόπο τα θέματα αυτού του forum θα πρέπει να αποκτούν εσοχές)

5. Επιλέξτε το Ρυθμίσεις, για να ανοίξει το μενού.

6. Επιλέξτε το Αυτόματη εγγραφή χρηστών (Επιλέξτε αν οι ομάδες χρηστών θα εγγράφονται αυτόματα σε αυτό το forum. Από τη στιγμή που εγγράφονται, οι χρήστες θα λαμβάνουν υπενθυμίσεις όταν υπάρχουν νέες αναρτήσεις και απαντήσεις στο forum. Οι χρήστες θα μπορούν να ξεγραφτούν σε περίπτωση που δεν επιθυμούν να δέχονται υπενθυμίσεις). 

7. Στην Ταξινόμηση, επιλέξτε το “Επιλέξτε που θέλετε να ταξινομηθεί το forum σας, σε σύγκριση με άλλα forums”. Αυτό σας επιτρέπει να το σέρνεται και να το τοποθετείτε στη σειρά που θέλετε, στην καρτέλα των Forums.

8. Στη στήλη Δυνητικοί Συντονιστές, επιλέξτε τους μαθητές που θέλετε να είναι συντονιστές, για την πρώτη εβδομάδα και με το βελάκι δεξιά μεταφέρετε τους στη στήλη Τρέχοντες Συντονιστές. (Οι συντονιστές μπορούν να επεξεργαστούν και να διαγράψουν θέματα και αναρτήσεις. Μπορούν επίσης να ανοίξουν, να κλείσουν, να εμφανίσουν επιλεγμένα θέματα ή και να αναιρέσουν έναν τέτοιον ορισμό).

9. Στο Ποιος μπορεί να δημιουργήσει θέματα;, αφήστε την προεπιλογή Όλα τα μέλη ομάδων. (Εάν οριστεί στην επιλογή "Όλα τα μέλη ομάδων", ο καθένας θα μπορεί να δημιουργεί νέα θέματα και να απαντά στα υπάρχοντα. Εάν οριστεί στην επιλογή "Συντονιστές και διαχειριστές ομάδας", μόνο οι συντονιστές και οι διαχειριστές θα μπορούν να ξεκινούν νέα θέματα, αλλά από τη στιγμή που υπάρχουν ήδη θέματα, όλοι οι χρήστες θα μπορούν να καταχωρούν απαντήσεις σε αυτά).

10. Μην επιλέξετε το Κλείσιμο νέων θεμάτων. (Αν επιλεγεί, όλα τα νέα θέματα αυτού του forum θα κλείσουν εξ ορισμού. Μόνο οι συντονιστές και οι διαχειριστές των ομάδων μπορούν να απαντούν σε κλειστά θέματα).
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Επιλέξτε Αποθήκευση.


