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Διάφορα κόλπα και τεχνάσματα στην 
επεξεργασία κειμένου 

 Ctrl-A: Επιλογή όλου του κειμένου, Shift+βελάκια πλοήγησης: Επιλογή ακριβείας! 

 Ctrl-C: Αντιγραφή, Ctrl-X: Αποκοπή, Ctrl-V: Επικόλληση, Ctrl-S: Αποθήκευση 

 PrtSc -Στιγμιότυπο Οθόνης, αποθηκεύεται στο Πρόχειρο
1
και μετά κάνουμε «επικόλληση» φυσικά. 

 Εισαγωγή Συμβόλων2
- Στην ανάγκη και ιερογλυφικά! 

 Πινέλο Μορφοποίησης3- Εδώ ο καλός ο μπογιατζής!  

 Κουκίδες και αρίθμηση (Χρήση του Shift–Enter) - Με  το ένα, με το δύο, με το τρία! 

 (Word art κλπ) 

 Περίγραμμα σελίδας - Διακοσμούμε τον περίγυρο!  

 Σύνδεσμοι  - Υπερσύνδεσμοι4 - Πώς ένα text γίνεται hypertext!  

 Αρχίγραμμα - Πώς μπορείτε να το δημιουργήσετε, σε τι χρησιμεύει και πώς να μην το παρακάνετε. 

 Εισαγωγή εικόνας με 

αναδίπλωση κειμένου5 

- Να, όπως εδώ δίπλα! 

 Πώς φτιάχνουμε 

παραπομπές και 

υποσημειώσεις6 - Ο 

τρόπος είναι σε… υποσημείωση 

παρακάτω! 

 Υδατογράφημα - προσέξτε 

μην τα κάνετε μούσκεμα! 

 Έχει κι άλλα, αλλά… άλλη φορά! 

 

 

 

                                                           
1
 Το «Πρόχειρο» Clipboardείναι μια περιοχή της μνήμης Ram όπου αποθηκεύονται εικόνες, τμήματα κειμένων κλπ που έχουμε 

επιλέξει και μετά έχουμε ενεργοποιήσει την αντιγραφή γι αυτά. 
2
 Σύμβολα όπως:  , £, ©, ™, ®, ‰ αλλά και , , ,  

3
 Με διπλό πάτημα στο εικονίδιο ενεργοποιείται και με απλό πάτημα απενεργοποιείται. 

4
 Με επιλογή και δεξί κλικ τους δημιουργούμε και τους καταργούμε. Υπάρχει τρόπος και από την καρτέλα «Εισαγωγή». 

5
 Από τις  πιο βασικές επιλογές στα εργαλεία εικόνας. 

6
 Από την «Διάταξη Σελίδας» - επιλογή «Εισαγωγή υποσημείωσης». 

Χρήση PrtSc και αναδίπλωσης εικόνας 

http://el.wikipedia.org/wiki/%CE%A5%CF%80%CE%B5%CF%81%CE%BA%CE%B5%CE%AF%CE%BC%CE%B5%CE%BD%CE%BF

